
1. PERMOHONAN AKUN 
Di halaman utama, tekan tombol “REGISTRASI DEALER”. Setelah itu, akan tampil halaman registrasi. 
anda diminta untuk mengisi data sesuai form yang tersedia dan mengupload berkas berupa SCAN KTP 
dan SCAN NIB dengan jenis file PDF. 

 
Setelah mengisi dan mengupload, akan ada email untuk memverifikasi email yang anda daftarkan. 

 



setelah diverifikasi, tunggu verifikasi berkas oleh yang dilakukan oleh Bidang Pajak Badan Pendapatan 
Daerah Provinsi Kalimantan Timur. 
 
jika permohonan akun anda di terima anda akan mendapatkan email yang berisikan username dan 
password seperti contoh dibawah ini. 

 
Note: dimohon agar anda merubah password setelah berhasil login. 
 
2. PERMOHONAN NJKB 
Untuk mengajukan permohonan NJKB, anda dapat menuju halam permohonan dengan menekan 
menu “Permohonan NJKB”. dimenu tersebut terdapat data-data permohonan NJKB yang telah anda 
ajukan. 



 

Untuk membuat pengajuan baru, anda dapat menekan tombol “+New”. anda akan diarahkan kehalaman form pengajuan. anda diminta me lengkapi data-

data seperti Merek Kendaraan, Type Kendaraan, Model (Sedan, Solo, Minibus, DLL), Jenis Roda, Tahun Rakitan, Price List, Nilai  Faktur dan jenis HPU (Harga 

Pasar Umum). serta anda wajib mengupload foto (png, jpg, jpeg) untuk berkas seperti Foto Price List, Foto Faktur dan Surat Permohonan NJKB. 

 

 

Jika terdapat Type Kendaraan dengan tahun rakitan yang sama. maka akan muncul pemberitahuan bahwa Type yang and ajukan sudah ada yang mengajukan. 



 
dan ketika anda menekan tombol submit, anda harus menyetujui untuk tidak mengajukan restitusi. 

 
jika berhasil, permohonan anda akan tersimpan dan akan berstatus “DRAFT”. jika anda masih ingin 
memperbaiki data, anda bisa melakukannya ketika status permohonan masih berstatus “DRAFT”

 
jika anda sudah yakin dengan data-data yang anda input. anda bisa mengirimkan permohonan dengan 
menekan tombol kirim dengan cara menekan tombol titik 3 dan kemudian anda menekan tombol 
kirim. 



 
setelah berhasil mengirimkan permohonan, status proses permohonan anda akan berubah menjadi 
“proses_bidang_pajak” dan anda sudah tidak bisa merubah data. disini anda hanya menunggu proses 
verifikasi dari Bidang Pajak Badan Pendapatan Daerah Provinsi Kalimantan Timur. 
 
3. AJUKAN ULANG 
Fitur ini digunakan jika Status Verifikasi Permohonan anda ditolak atau dibatalkan oleh Bidang Pajak 
Badan Pendapatan Daerah Provinsi Kalimantan Timur. anda dapat mengajukan ulang dengan 
memperbaiki data-data sesuai dengan keterangan verifikasi. yang diberikan oleh Bidang Pajak Badan 
Pendapatan Daerah Provinsi Kalimantan Timur. disini status permohonan anda berubah menjadi 
“DRAFT” kembali dan jika sudah selesai memperbaiki data, anda dapat mengirimkan kembali. 


